
SEZIONE COMUNALE "G. RACCHI" 

ASSOCIAZIONE VOLONTARI ITALIANI del SANGUE 
VIA DONATORI DI SANGUE, 6 20081 ABBIATEGRASSO 

Cell. 3456224926 .3498834187 Tel. 0294967298 
E-mail. avis.bia@tiscali.it web. www.avisabbiategrasso.it 

A VIS ABBIATEGRASSO, sezione "Guido Racchi" 

Seleziona n. l addetto/a alla segreteria. 
Tipo di contratto: Collaborazione professionale. 
Sede di lavoro: Abbiategrasso (Ml) 
ATTIVITA': Lavoro di segreteria; organizzazione/gestione archivio cartaceo ed 
informatico; uso di pacchetti applicativi Windows; redazione e compilazione di 
documenti di vario tipo, tenuta scadenziario, individuazione e selezione di fornitori, 
con emissione di ordini di acquisto. 
CONOSCENZE: dimestichezza con il computer ed in particolare con l'uso del 
pacchetto Windows Office e alfabetizzazione digitale (ECDL Base). Motivo di 
preferenza sarà l'acquisizione dell'ECDL full. 
CARATTERISTICHE: riservatezza assoluta nella gestione dei dati, capacità 
comunicative interpersonali, precisione e autonomia nell'attività da svolgere. 
LA COLLABORAZIONE PREVEDE: 

• Sottoscrizione del contratto di collaborazione della durata di 6 mesi. 

• La sottoscrizione di un documento di riservatezza sul trattamento dei dati 
personali, ai sensi dell'articolo 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del 
Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016. 

Inviare curriculum vitae corredato di una lettera di presentazione del tuo profilo 
professionale a: apply.avisabbia@libero.it 
Saranno prese in considerazione le domande giunte al suddetto indirizzo entro e 
non oltre le ore 24 del 10 gennaio 2021. 
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